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 ارشادات لتنظیم الوكالات العامة والخاصة في السفارةالاردنیة:

 

یجب حضور الموكل شخصیا الى السفارة وإبراز جواز السفر الاردني أو ھویة الاحوال الشخصیة، على ان تكون  .1
یین یعتمد فقط الوثیقة المبرزة ساریة المفعول لیتم التوقیع على الوكالة أمام القنصل ، أما بالنسبة لغیر الاردن

 جواز السفر ساري المفعول ویكتب الاسم كما ھو وارد في جواز السفر وبنفس اللغة.
 لتحدید موعد تنظیم الوكالة.  61-9951 6295 2 الاتصال بالسفارة على الرقم .2
 یرجى إرسال الآتي بالایمیل أو الفاكس الى السفارة وذلك قبل حضور الموكل للموعد: .3

  املة لدى السفارة، معبأ وموقع من صاحب العلاقةطلب إجراء مع -نموذج. 
 .إستدعاء خطي یتضمن أسم الموكل إلیھ من أربع مقاطع ورقمھ الوطني ، أو كما ھو وارد على وثیقة الثبوتیة 
  یذكر نوع الوكالة المراد تنظیمھا: فإذا كانت وكالة عامة یرجى قبول النص الموجود لدى السفارة، اما إذا كانت

 ة یرجى إرسال صورة عن النص المراد تنظیمھ.وكالة خاص
  .صورة عن الھویة الشخصیة ساریة المفعول ( أمامیة وخلفیة) أو صورة عن جواز السفر الموكل ساري المفعول 

 إذا كانت الموكالة تخص بیع سیارة یرفق صورة عن سند الملكیة ( أمامیة وخلفیة). .4
و أملاك تزوید السفارة بصورة حدیثة عن سند تسجیل العقار وبراءة الذمة یكون تاریخ إذا كانت الوكالة تتعلق ببیع أراضي أ .5

إصدارھما من دائرة الاراضي والمساحة أو مصدقة من الدائرة القنصلیة في وزارة الخارجیة الاردنیة في نفس یوم تنظیم 
 الوكالة في السفارة.

 القران. إذا كانت الوكالة تخص الطلاق یرجى إرفاق صورة عن عقد .6
 إذا كانت الوكالة تخص الزواج یرجى ذكر الاسم الكامل للطرف الثاني كما ھو مثبت على وثیقتھ الشخصیة. .7
 إذا كانت الوكالة تخص امور اخرى غیر ما ذكر أعلاه، یرجى الاستفسار من السفارة عن الوثائق اللازمة.  .8
) 63) دولار استرالي، الوكالة الخاصة التجاریة (51لخاصة () دولار استرالي، الوكالة ا93رسوم تنظیم: الوكالة العامة ( .9

 دولار استرالي، تدفع بشیك مصدق أو حوالة بریدیة بإسم السفارة الاردنیة. ( لاتقبل الشیكات الشخصیة أو الدفع نقدا). 

 

 

 

 


